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Via Diaz,35 — 21030 MESENZANA (VA)
Tel, 0332/575201
C.F. 84002610123
E-mail: vaic82500n@istruzione.it

Pec: vaicB2500n@pec.istruzione.it
SITO WEB, www.icsmesenzana.edu.it

Mesenzana, 24 settembre 2020

A tutti i docenti

In vista del prossimo Collegio dei Docenti (seguira convocazione) si invitano i docenti a
candidarsi per le FUNZIONI STRUMENTALI all’attuazione del PTOF e alle relative commissioni che
costituiranno i gruppi di lavoro e di supporto delle FF.SS. stesse,

Come richiamo di quanto comunicato nel Collegio Docenti del 10 settembre u.s. e per agevolare
i docenti nominati successivamente a quella data, si allega alla presente una sintesi dei compiti e
delle funzioni delle FF.SS.

Si allegano altresi i modelli per le candidature che dovranno pervenire entro e non oltre martedi
29 settembre 2020 tramite invio ESCLUSIVAMENTE alla posta elettronica istituzionale:

VAIC82500N@1STRUZIONE.IT

La mail dovra riportare nell’'oggetto CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE oppure
CANDIDATURA COMMISSIONE

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Katia Fiocchetta
(Firma autografa omessa ai sensi

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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Via Diaz,35 — 21030 MESENZANA {VA)
Tel. 0332/575201
C.F. 84002610123
E-mail: vaicB2500n@istruzicne.it

Pec: vale82500n@pec.istruzione.it

SITO WEB. www.icsmesenzana.edu.it

Funzione strumentale

Compiti (coordinare le commissioni nell’attuazione
dei task. Le commissioni saranno organizzate dalle
E.S. in gruppi di lavoro che dovranno concretizzare,
sotto la guida della F.S., obiettivi, prodotti, attivita)

Commissioni che
interagiscono con la
F.S.

Gestione e
implementazione
delle tecnologie
informatiche.
Animazione digitale

Rifare 1l sito in collaborazione con il webmaster e con lo staff
direttivo

Individuare soluzioni metodologiche e tecnologiche sostenibili
da diffondere all'interno degli ambienti della scuola

Promuovere l'utilizzo di particolari strumenti per la didattica di
cui la scuola si & dotata, in particolare le LIM e i laboratori di
informatica

Diffondere la pratica di una metodologia che faccia uso delle
nuove tecnologie in maniera sistematica nelfa didattica
ordinaria, all'interno dei Consigli di Classe e dei team docenti

Promucvere 'utilizzo delle classi virtuali

individuare, in collaborazione con lo staff direttivo, i bisogni
formativi dei docenti daila scuola dell’infanzia alla scuola
secondaria e proporre corsi di

aggiornamento/formazione nell’ambito delle tecnologie per la
didattica e delle piattaforme di comunicazione

Effettuare consulenze ai docenti sull’utilizzo del registro
elettronico, delle LIM, dei software per |a didattica e per la
comunicazione digitale

Promuovere in collaborazione con la Dirigenza e con il referente
per il cyber bullismo iniziative atte a favorire un uso consapevole
dei social network e dei dispositivi elettronici negli atunni e
utilia prevenire fenomeni di cyber bullismo

Tutte, ma in
particolare

Commissione TIiC
e ICDL

Commissione
PTOF e curricolo

GLI
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Via Diaz,35 ~ 21030 MESENZANA (VA)
Tel. 0332/575201
C.F. 84002610123

E-mail: vaic82500n@istruzione.it
Pec: vaic82500n@pec.istruzione.it

SITO WEB. www.icsmesenzana.edu.it

Interagire con la Dirigenza e con la referente didattica e
curricolo per pubblicizzare le iniziative didattiche sul sito web

Promuovere in collaborazione con la Dirigenza gli obiettivi del
PNSD

Didattica

e curricolo

Conoscere e far conoscere il PTOF del proprio Istituto

Diffondere la pratica di metodologie finalizzate alla creazione di
ambienti di apprendimento efficaci {apprendimento
cooperativo, didattica laboratoriale, didattica per competenze,
problem solving, UDA, compiti di realtd e compiti autentici)
all'interno dei Consigli di Classe e dei team docenti

Promuovere la didattica orientativa in collaborazione con la f.5.
Orientamento

Selezionare progetti e iniziative didattiche coerenti con il
P.T.O.F.

Guidare la progettazione delle fasce di classe

Coordinare i dipartimenti

Interagire con la commissione VISITE GUIDATE e VIAGGI

Monitorare Pefficacia delle azioni didaitiche e del progetti,
attraverso delle riunioni periodiche

Collaborare con il referente valutazione nella elaborazione delle

Tutte, main
particolare

Commissione
PTOF e curricolo

Commissione
uscite didattiche
e visite di
istruzione

Commissione
internazionalizza
zione (Lingue,
Clil, Erasmus)

GLI
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Via Diaz,35 ~ 21030 MESENZANA (VA)}
Tel. 0332/575201
C.F. 84002610123
E-mail: vaic82500n@istruzione.it

Pac: vaic82500n@pec.istruzione,it
SITO WEB. www ,icsmesenzana.edu.it

rubriche di valutazione

Interagire con la Dirigenza e con il referente sito per
pubblicizzare le iniziative didattiche sul sito web

Commissione
Invalsi

Valutazione alunni e

Essere referente d'Istituto sulla valutazione degli alunni e
collaborare con il referente NIV per I'autovalutazione di istituto

Tutte, main

valutazione di particolare
sistema Raccogliere | bisogni formativi e proporre corsi di
aggiornamento/formazione sul tema della valutazione
Partecipare alla formazione su temi inerenti ['area
Commissione
Analizzare e restituire al collegio, anche nelle sue articolazioni in .
o ) ) _ Invalsi
forma non plenaria, i risultati delle prove Invalsi, per riflettere su
eventuali criticita di tipo metodologico e didattico e per
intraprendere azioni correttive
Divulgare tra i docenti criteri omogenei di valutazione, dalla GLI
scuola dell'infanzia alla secondaria di primo grado, in coerenza
con gli obiettivi di apprendimento e i traguardi di competenza
del curricolo verticale deli’istituto (creare attraverso gruppi di
lavoro e rubriche di valutazione . .
) Commissione
PTOF e curricolo
Inclusione Coordinare il Gruppo di Lavoro per F'Inclusivita e predisporre il | GLI (gruppo

Piano Annuale Inclusivita

Progettare e coordinare iniziative di accoglienza, integrazione e
supporto per gli alunni diversamente abili, DSA, BES e stranieri

lavoro
inclusione}
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "D. ZURETTI"
Via Diaz,35 - 21030 MESENZANA (VA)
Tel. 0332/575201
C.F. 84002610123
E-mail: vaic82500n@istruzione.it
Pec: vaic82500n@pec.istruzione.it
SITO WEB. www.icsmesenzana.edu.it

Collaborare con il Dirigente scolastico nell’assegnazione delle
ore di sostegno

Collaborare con gli educatori per un intervento educativo
didattico coerente e funzionale, organizzando riunioni
periodiche

Supportare i docenti nella predisposizione dei PE| per gli alunni
con handicap e dei PDP per gli alunni con DSA e BES

Divulgare materiale didattico e iniziative di formazione utile per
alunni con handicap, con DSA, con BES

Coordinare gli interventi educativi sinergici tra la scuola, le
famiglie, i servizi socio-educativi, gli enti locali e le associazioni
del territorio

Sviluppare i rapporti con il territorio per la progettazione e
realizzazione di percorsi integrati e personalizzati di prevenzione

e recupero della dispersione

Promuovere la partecipazione degli studenti con handicap e
delle loro famiglie alle attivita della scuola

Essere referente per l'intercultura

Tutte le
commissioni

Continuita e
orientamento

Organizzare incontri tra alunni scuola secondaria di | grado -
docenti scuola secondaria di Il grado (mini stage)

Presentare tipologie e peculiarita dei percorsi scolastici ai
coordinatori delle classi terze anche attraverso la distribuzione
di materiale informativo inviato dagli istituti superiori del
territorio

Organizzare laboratori orientativi in collaborazione con
insegnanti della scuola secondaria di Il grado

Organizzare incontri informativi aperto ai genitori con
l'intervento di esperti esterni sulle tematiche dell'orientamento

Tutte, main
particolare

Commissione
continuita,
orientamento ed
eventi
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALY, “D. ZURETTI"”
Via Dilaz,35 — 21030 MESENZANA {VA)
Tel. 0332/575201
C.F. 84002610123

E-maik vaic82500n@istruzione.it
Pec: vaic82500n@pec.istruzione.it

5ITO WEB, www.icsmesenzana.edu.it

Promuovere nelf’istituto la didattica orientativa GLI

Organizzare incontri con i maestri del lavoro;

collaborare con le agenzie del territorio

Promuaovere iniziative di continuita tra i vari ordini di scuola
{infanzia, primaria, secondaria)

Organizzare gli eventi dell’Istituto in collaborazione con lo staff
direttivo

Favorire il collegamento tra utenti del servizio, Comune e gestore Commissione

servizio, monitorando e valutando la qualita del servizio
mensa

Riportare suggerimenti, segnalazioni o reclami.
Nello specifico la commissione mensa controlla:

la correttezza delle porzioni; Figiene degli impianti e degli ambien
predisposti alla preparazione dei pasti e la sala refettorio, ma anch
personale (guanti, copricapo,ecc.); le scadenze e la corretta
conservazione {temperatura,..} dei prodotti stoccati nelle dispens
magazzino della mensa; la qualita delle materie prime utilizzate p
preparazione dei pasti; il gradimento dei pasti somministrati; la ¢
somministrazione dei pasti alternativi {concordati con le dietiste ¢
Comune} per i bambini intolleranti o con particolari problemi alim
consultaziene per quanto riguarda il menu scolastico, le modality
erogazione del servizio e il contratto con il gestore;

fare da interlocutore nei diversi progetti/iniziative di educazione
alimentare nella scuola, diventando un promotore di uno stile
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alimentare sano

It referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al DdP ( Commissione
dipartimento di prevenzione) se si verifica un numero elevato di

assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore Covid

deve tenere conto anche della situazione delle altre classi) o di (Fiocchetta,

insegnanti. ;

nsegnantl Castellani,
Biondo)

Per agevolare le attivita di contact tracing, il referente scalastico

per COVID-19 dovra: fornire I'elenco degli studenti della

classe in cui si & verificato it caso confermato; fornire

Felenco degli insegnati/educatori che hanno svolto Pattivita di
insegnamento all'interno della classe in cui si & verificato il caso

confermato; fornire elementi per la ricostruzione dei
contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della comparsa dei
sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa
dei sintomi. Per i casi asintomatici, considerare le 48 ore
precedenti la raccolta del campione che ha portato alla diagnosi

ei 14 giorni successivi alla diagnosi; indicare eventuali
alunnifoperatori scolastici con fragilit; fornire eventuali

elenchi di operatori scolastici £/o alunni assenti.

Oltre che collaborare con il DPD, informare e sensibilizzare i
personale scolastico sui comportamenti da adottare in base alle
informazioni assunte dal BPD




Alla Dirigente Scofastica
dell'lC " D. Zuretti” di Mesenzana |

Lafil sottoscrittafo docente atempo determinato /indeterminato i

in servizio presso Il plesso dalla data {

Considerata la delibera del collegio docenti del 10 settembre 2020, con la quale sono state individuate le aree funzionali
alFattuazione del P.T.O.F

S1 CANDIDA

PER LA FUNZIONE STRUMENTALE RELATIVA ALL'AREA:

Atale fine DICHIARA:
s diessere consapevele del compiti inerenti alla funzione {i compiti sono descritti nefla comunicazione della i
dirigente) ;
* che intende permanere nell'lstituzione Scolastica per Iintera durata dell'incarico ;
¢ di essere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione

La/il sottoscritta/o DICHIARA fnoltre di possedere le seguenti competenze:

»  conoscenza del sistema scolastico e dei processi educativi

*  conoscenzadeibisogniformatividelbambiniedegliadolescenti

+  capacitd comunicativo-relazionali e conoscenza delle dinamiche di gruppo {la F.S, dovra coordinare T gruppi di lavoro)
+  capacit3 di coordinare le attivitd di progettazione-programmazione e disponibilita a seguirfe in itinere

DICHIARA altresi
di possedere iseguenti ;

o titoll culturali:

«  attestati di frequenza di corsi di formazione utili per la funzione strumentafe :

< diaver partecipato attivamente alla vita della scuola attraverso:(specificare}
o organi collegiali :

gruppi di studio e progetto:
aggiornamento
iniziative di innovazione:
attivitd integrative o extracurriculari:
Altro: !
IMPORTANTE: NON E' NECESSARIO PER CANDIDARS! AVER SVOLTO GIA’' LA FUNZIONE
O ALTRI COMPITI ‘

C 0 00O 00

Il fasottoscritto/a infine siimpegna a:

svolgerelincaricoeventualmenteaffidatoinorarioaggiuntivo/extrascalastico;
partecipare adiniziative diformazione relative altambito di propria competenza
assumere laresponsabilita inerentiairisultatidel proprioincarico;

produrre adeguateformedirendicontazione edocumentazione dellavorosvolto.

HWhe

Data Firma

|
H
i
!
i
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Alla Dirigente Scolastica
deil’'IC* 0. Zuretti” di Mesenzana

La/il sottoscrittajo docente atempo determinato findeterminato

in servizio presso il plesso dalla data

Considerata la delibera del coflegio docenti del 10 settembre 2020, con la quale sono state individuate le aree funionali al
P.T.O.F

St CANDIDA

PER LA COMMISSIONE

Atale fine DICHIARA:
* diessere consapevale dei compiti da svolgere, ossia supportare fa F.S. di riferimento nei gruppi di lavoro per
concretizzare iniziative, progett, attivita ai fini della attuazione del P.T.0.F
* che intende permanere nell'lstituzione Scolastica per I'intera durata dell'incarico i
* di essere disponibile afrequentare specifiche iniziative di formazione

La/il sottoscrittafo DICHIARA inoltre di possedere le seguenti competenze:
*  conoscenza del sistema scolastico e dei processi educativi

+  conoscenzadeibisogniformativideibambiniedegliadolescenti i
*  capacitd comunicativo-refazionali e conoscenza defle dinamiche di gruppo

DICHIARA altresi
di possedere iseguenti

+  titoli culturali:

¢ attestati difrequenza di corsi di formazione utili per i compiti della commissione

*  diaver partecipato attivamente alla vita della scuola attraverso:(specificare)
o organi collegiali :

gruppi di studio e progetto;
aggiornamento ;
iniziative di innovazione:
attivitd Integrative o extracurriculari:
Altro:
IMPORTANTE: NON E’' NECESSARIO PER CANDIDARSI AVER SVOLTO GIA’ LA FUNZIONE
O ALTRI COMPITI

CC 00 0C

il fasottoscritto/a infine siimpegna a:

svolgerel'incaricoeventualmenteaffidatoinorarioaggiuntivo/extrascolastico;

partecipare ad iniztative diformazione relativeallambito di propria competenza

assumere laresponsabilita inerentiairisultatidel proprioincarico;

produrre adeguate forme di rendicontazione e documentazione dellavorosvolto, da comunicare alla F.S.
di riferimento !

il S

Data Firma




