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Prot. n. 2310/C2

Mesenzana, 11/10/2017
Ai Docenti
LORO SEDI

OGGETTO: TERMINE ULTIMO TRASMISSIONE VERBALI 0.0. C.C.

Si rammenta a tutto il personale docente, con funzioni permanenti o temporanee di Segretario di un
qualsiasi Organo Collegiale (Consigli di classe, interclasse, intersezione, Staff di direzione, Collegio Docenti
unitario, Collegio di settore, Consiglio d’Istituto, GLHI, GLI, Commissioni, ...) che a norma delle disposizioni
legislative vigenti il verbale di ciascuna riunione dovrebbe essere redatto, letto e approvato a conclusione
dell’adunanza. Tuttavia, poiché per prassi il verbale della seduta viene compilato in un momento
successivo, si raccomanda, come gia disposto in passato, che il documento di verbalizzazione di ciascuna
riunione sia redatto e trasmesso in formato cartaceo alla DS, per il tramite della Segreteria (A.A. Assunta
Buonomo), perentoriamente entro e non oltre il termine massimo di 10 giorni.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Tiziana Carli
(Firmato digitalmente ai sensi del
D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate )

Il Timbro Digitale & apposto ai sensi del CAD (D.Lgs. 82 del 07/03/2005, art. 23-ter c.5) e sostituisce a tutti gli effetti di legge la sottoscrizione
autografa in base alla circolare AGID n. 62 del 2013 sul contrassegno elettronico. Il documento originale € conservato dall'amministrazione almeno
per il tempo di validita giuridica del medesimo.




