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Prot. n. 1809/C2 Mesenzana, 08/09/2015

Circ. Docenti n. 8
Circ. ATAn. 4
Ai  Docenti
Ai Collaboratori Scolastici
Oggetto; Accoglienza e vigilanza degli alunni

Ai fini di una piu efficace azione di sorveglianza sia interna che esterna € necessario che le varie componenti scolastiche
(insegnanti, alunni e personale ausiliario) rispettino quanto segue:

1. I personale docente deve trovarsi nell’atrio della scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni al suono della
campanella.

2. Tutte le attivita e spostamenti all’interno dell’edificio e relativi cortili, compreso 1’uso dei servizi igienici, si
svolgeranno in maniera ordinata e sotto il vigile controllo degli insegnanti e dei collaboratori scolastici

3. E’ opportuno, nel rispetto dei bisogni individuali, far uscire gli alunni dall’aula uno alla volta per 1’utilizzo dei
servizi igienici, possibilmente verso la fine o I’inizio delle lezioni.

4. Tutti i docenti nell’ora immediatamente precedente l’intervallo dovranno attenersi scrupolosamente ai turni di
vigilanza sui piani e all’esterno delle aule e delle diverse sedi durante I’intervallo. I responsabili di sede in base
agli orari e ai turni stabiliti trasmessi al DS daranno comunicazione nei rispettivi plessi.

5. Nel caso in cui l’intervallo venisse eccezionalmente differito e/o anticipato (per I'effettuazione di verifiche,
compiti in classe,...) la responsabilita della vigilanza ricade sul docente in servizio.

6. Per gli alunni ¢ prevista la limitazione e/o il divieto di accesso ai punti di distribuzione (macchinette del caffc)

7. La vigilanza nei corridoi, nei servizi e nel cortile sara svolta anche dai collaboratori scolastici in servizio nei piani/
nelle sedi. Tale attivita rientra tra le mansioni del personale A.T.A. (V tab. CCNL, profili personale ATA

8. I docenti e il personale ATA sono tenuti a un controllo attento e puntuale e a segnalare subito ai responsabili di
sede e alla dirigenza eventuali situazioni problematiche anche in materia di sicurezza.

Nel ricordare che I’intervallo e le pause didattiche comprensive della mensa costituiscono tempo scuola a tutti gli effetti e
che la vigilanza ¢ obbligo che investe tutto il personale scolastico, riguardando in via prioritaria i docenti ma anche i
collaboratori scolastici si richiamano tutti i docenti e il personale ATA al massimo rispetto della sorveglianza in tali
situazioni, ma anche nei cambi d’ore e nell’avvicendamento dei docenti nelle classi.

Ogni insegnante anche non inserito in orario di lezione che si trovi all’interno dell’istituto € tenuto a prevenire situazioni di
pericolo, a intervenire qualora si verifichino e a segnalarle tempestivamente agli uffici di Presidenza.

Si raccomanda la puntualitd in ogni fase dell’attivitd didattica, nell’assolvimento di impegni e richieste connesse alla
funzione docente, nel rispetto della vigilanza degli alunni che ci sono affidati in qualsiasi momento della giornata
scolastica.

Particolare attenzione dovra essere posta in occasione delle visite di istruzione. Gli alunni non possono in alcun caso essere
lasciati soli e incustoditi. A tal fine i docenti richiameranno frequentemente gli alunni al senso di responsabilita e di civile
convivenza e chiederanno agli stessi un comportamento rispettoso della propria e dell’altrui incolumita, dell’ambiente e
delle strutture in cui sono inseriti.

11 Dirigente Scolastico

Tiziana Carli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs: 39/93
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